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合作协议备忘单

校办编号：
	协议
名称
	

	合作单位
	名称
	
	洽谈人
	

	
	地址
	
	电话
	

	学校洽谈
	发起部门
	
	负责人
	
	电话
	

	
	职能部门
	
	负责人
	
	电话
	

	拟稿说明
	

	相关部门会签
	
	
	
	律师审核意见
	

	分管领导意见
	

	办公会议决定
	

	协议签署
	对方签字人
	
	学校签字人
	

	
	签字地点
	
	签字时间
	

	协议归档
	归档部门
	
	归档人签字
	

	
	移交人签字
	
	接收人签字
	

	备注
	


说明：本单填写完毕后交校办文书管理人员归档，移交单位留存本单复印件。
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